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CURSOS GRATUTITOS DE FORMACION ON LINE
PARA PERSONAS MAYORES DE 16 ANOS EMPADRONADAS EN SESENA

GUIA RESUMIDA DE ACCESO Y CONSULTA (proceso de pre-matricula)

PASO 1): Ingrese a la pagina web del Ayuntamiento de Sesefia.

https://ayto-sesena.org/

PASO 2): Estando en la pagina del Ayuntamiento ubique el icono de “Formacion
Cife Sesefia”
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PASO 3: Cuando acceda a través del icono, estara Usted en la Plataforma de
formacion del CIFE (https://formacion.cifesesena.es/), alli encontrara una amplia
oferta de cursos en diferentes areas del saber. Estando en este lugar, identifique
cual es el area de su interés personal, laboral o profesional, frente a esta se
indica el nimero de acciones formativas y al acceder, se desplegaran los cursos
disponibles:
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> Administracion y Gestion (42)

. ESPECIALIZACION | idioms | © 100 Horas
Aleman Al
> Artes Graficas (2

> Comercio y Marketing (33)
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o Miguinas Electromecinicas (3 Comercio electronico (E-commerce)

> Energiay Agua (10)

¢ Competencias Claves (2) [ = |

MAS INFORMACION

PASO 4): Ahora puede consultar los contenidos generales del curso que sea de
su interés entrando a través del icono de “MAS INFORMACION”.

€« C & formacion.cifesesena.es/administracion-y-auditoria-33-197-58 himl b+ e

@ Inicio >> Administracidn y Gestion »» Administracion y Auditora
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Vv Administracidn y Gestion (42)

Administracion y Auditorfa (18)

Administracion y Gestion (1)

MAS INFORMACION

Finanzas y Seguros (2)

ESPECIALIZACION | © 50 Horas

Gestién de 2 nfomciény Administracion de Personal

Comunicacidn (21)
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PASO 5): Estando en el contenido Usted debe ir al icono de “MATRICULARME”.

r
@ AYUNTAMIENTO DE SESENA X

< (] @ formacion.cifesesena.es/curso-de-actitud-emprendedora-y- oportumdades -de-negocio-10683-58.html

e Competencias Claves (2)
> Hosteleria y Turismo (17)
> Idiomas (8)

e Produccion Audiovisual (1)

> Informatica y Comunicaciones
(36)

e Marketing y Social Media (1)

e —————
Una vez pre-matriculado y con la posterior validacion del aamimistrader, podras acceder a tus cursos en la zona personal (pulsa sobre
tu nombre, arriba a la derecha) o haz clic en el siguiente enlace Ir a mis curso:

e Prevencion de Riesgos
Laborales (15)
Objetivos Programa Metodologia

« Detectar oportunidades de negocio aplicando técnicas de creatividad o generacion de ideas y
analizando las ventajas competitivas, las capacidades del emprendedor, las circunstancias y
ariables del sector y del entorno asociado a las ideas planteadas.

PASO 6: Si se es un nuevo usuario, se debe crear una cuenta en la Plataforma.
Para ello, se debe ir al link “REGISTRATE”, y luego cumplimentar la ficha que
aparece en esta pantalla (no demandara mucho tiempo). Si ya esté registrado,
porque ha realizado un curso con antelacién, debe ir directamente al link de
“MATRICULARME”.

> Sanidad (7)

e Gestion Ambiental (4)

> Servicios socioculturales va la

Sea cuidadoso al cumplimentar la informacién, ya que si existen errores de
digitacibn o no est4d completa la informacion, sobre todo lo referido a su
documento de identificacion, asi como nombres y apellidos completos, la
informacion proporcionada puede no coincidir con la del Padron Municipal. Por
ejemplo, la situacion puede ocurrir por cambio del namero (NIE a DNI) u omisién
de una cifra o caracter.

<« c @ formacion.cifesesena.es/curso-de-actitud-emprendedora-y-oportunidades-de-negocio-10683-58.html * e
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> Informatica y Comunicaciones —

(36)

e Marketing y Social Media (1)

e Prevencion de Riesgos IDENTIFiCATE
Laborales (15)
> Ssanidad (7) Email Contrasefa

e Gestion Ambiental (4)
iOlvidaste la contrasefia?

> Servicios socioculturales y a la
comunidad (20)
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Terminado este paso, estard realizada la pre-matricula y ya registrado, saldrd un
anuncio informativo en la Plataforma:

“Una vez pre-matriculado y con la posterior validacion del administrador,
podras acceder a tus cursos en la zona personal (pulsa sobre tu nombre,
arriba a la derecha) o haz clic en el siguiente enlace Ir a mis cursos”

En esta etapa, dada su solicitud y con los datos suministrados de su parte, desde
el CIFE, se hara la consulta a estadistica para corroborar el empadronamiento
en Sesefia. Una vez se supera esta accion, le debe llegar un segundo mensaje
automatico de validacion al correo electronico dado de alta durante su registro,
algunas veces, y dependiendo de la configuracion que Usted le haya dado a su
correo, puede llegarle a la bandeja de correos “no deseados” o “spam”; este
contiene la info de usuario y contrasefia en la Plataforma de formacién. Usando
sus datos de acceso, podra iniciar su curso de formacion ingresando al
“CAMPUS” de la Plataforma.

Tenga en cuenta que si Usted accede mediante movil, a veces el link del
“CAMPUS” debe buscarlo mas a la derecha en su pantalla.

NOTA IMPORTANTE: nuevamente se le recuerda que para ser
beneficiario/a de los cursos de formacién del CIFE vigentes, se debe estar
en alta en la base de datos de empadronamiento de Sesefia.

CARACTERISTICAS GENERALES DE LOS CURSOS

1. Eliminacion de las fechas de inicio y fin de los cursos.
Los cursos no tendran fechas de inicio y final ni calendario de imparticion.
Permaneceran abiertos un maximo de 6 meses desde la matriculacion del
alumno siendo éste libre de completarlos en el tiempo que necesite.

2. Generacion de los diplomas (certificados de aprovechamiento) es
automatico desde el Campus de formacion.
La obtencion del certificado se limita a que el alumno realice el
aprovechamiento del curso en el plazo de los 6 meses estipulados
cumpliendo los siguientes requisitos:
o Visualizacién 90% del Contenido Multimedia.
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o Superacion de las Pruebas de Evaluacion.
o Rellenar la Encuesta de Satisfaccion.

3. Adicionalmente se contempla que el alumno se pueda descargar el
diploma desde el Portal Corporativo — Zona de Usuario — Mis cursos.
El alumn@ seguira recibiendo un mail automatico con el link de descarga
del diploma cuando completa la formacion. Adicionalmente se le habilitara
un repositorio en el Portal donde quedara guardado su diploma y podra
acceder a través de la contrasefia.

4. Informacién de seguimiento al alumno.
Cuando el alumn@ ha visualizado el 50% de las pantallas del contenido,
recibira por correo electronico un mensaje con la informacién de situacion
que permitira conocer —al margen de la contenida en la pestafia de
“Progresos” del campus- el grado de avance en el que se encuentra.

Por otro lado, se mantiene el requisito de que un alumno no puede
matricularse al mismo tiempo en 2 formaciones simultaneas, pero
puede realizar cuantos cursos requiera y en el sector de su necesidad o
interés; es importante acotar que los cursos no tienen prerrequisitos de
ingreso, siendo eso si necesario, el tener empadronamiento vigente y ser
mayor de 16 afios.

El link de acceso directo a la oferta formativa es
https://formacion.cifesesena.es/

Ha de tenerse en cuenta que, si no se tiene ordenador o acceso a Internet
en el Aula de Informatica del CIFE se tienen a disposicion de la ciudadania
estos servicios sin coste alguno, previo agendamiento de estos.

Por dltimo, si hay dudas o dificultad para matricularse, se puede concertar
cita previa de orientacion en emprendedores@ayto-sesena.org, o en el
teléfono 918193445.
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